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Конкурсная документация

по организации и проведению открытого конкурса 

проектов по созданию инфраструктуры 

поддержки малого предпринимательства

1. Требования к участникам конкурса

1.1. Участником конкурса может быть российская организация (юридическое лицо), основным видом деятельности которой, является оказание экономико-управленческих, юридических, финансовых, консультационных, информационных, образовательных и других видов услуг, предоставляемых субъектам малого предпринимательства, а также имеющая опыт работы в области поддержки малого предпринимательства не менее 5-ти лет. Организация не должна находиться в процессе банкротства, ликвидации, реорганизации, приостановления экономической деятельности, наложения ареста на имущество. Организация должна иметь лицензию на осуществление деятельности по реализации представленного на конкурс проекта (в случае, если она необходима). Организация не должна иметь задолженностей перед бюджетами всех уровней и государственными внебюджетными фондами.

1.2. В случае если организация привлекает соисполнителей для выполнения программы, то к данным организациям предъявляются такие же требования, как и к организациям – участникам конкурса. Общий объем выполненных соисполнителями работ, поставленной продукции и оказанных услуг не должен быть более 50% от общей стоимости проекта.

1.3. Участником конкурса может быть только непосредственный исполнитель выдвинутых на конкурс мероприятий.

1.4. Участие в конкурсе организаторов конкурса, их сотрудников и аффилированных лиц не допускается

1.5. Участники конкурса, являющиеся аффилированными лицами, рассматриваются как один участник.

2. Основные организационные принципы проведения конкурса

2.1. Организаторы конкурса не вправе использовать какие-либо формы дискриминации участников, осуществлять координацию их деятельности в результате которой имеется или может иметь место ограничение конкуренции между участниками или ущемление интересов его участников.

2.2. Конкурс  включает в себя оценку квалификации участников и конкурсный отбор проектов.

2.3. Участник конкурса несет все затраты, связанные с подготовкой и подачей конкурсной заявки. Организатор конкурса, ни в каких случаях не имеет обязанностей и не несет ответственности за такие затраты.

2.4. Ни одному из участников конкурса не могут быть созданы преимущественные условия участия в конкурсе, в том числе доступ к конфиденциальной информации. 

2.5. Ограничение или прекращение доступа любых лиц к участию в конкурсе, а также исключение из состава его участников лиц, имеющих право участвовать в конкурсе, возможно только вследствие нарушения ими установленных правил проведения конкурса и законодательства Российской Федерации.

3. Источники финансирования

3.1. Общая величина распределяемых по конкурсу средств федерального бюджета составляет 99,5 млн.рублей, из которых:

Создание Центров поддержки предпринимательства (Центры малого бизнеса) – 59,7 млн.рублей;

Создание бизнес-инкубаторов, технопарков, инновационно-технологических центров – 19,9 млн.рублей;

Создание федерального и региональных выставочно-маркетинговых центров для малого предпринимательства – 19,9 млн.рублей.

3.2. Финансирование победителей открытого конкурса осуществляется следующим образом:

«Создание Центров поддержки предпринимательства» - доля средств федерального бюджета не должна превышать 50 % от общей величины средств, необходимых для финансирования проекта, но не более 10 млн.рублей;

«Создание бизнес-инкубаторов, технопарков, инновационно-технологических центров» - доля средств федерального бюджета не должна превышать 50 % от общей величины средств, необходимых для финансирования проекта, но не более 5 млн.рублей;

«Создание федерального и региональных выставочно-маркетинговых центров для малого предпринимательства» - доля средств федерального бюджета не должна превышать 50 % от общей величины средств, необходимых для финансирования проекта, но не более 8 млн.рублей

3.3. Средства участника и администрации субъекта Российской Федерации   должны составлять не менее 50 % от общей величины средств, необходимых на реализацию проекта. Средства участника и администрации субъекта Российской Федерации могут быть внесены в форме денежных средств, здания/сооружения, нежилых помещений, готовых под размещение создаваемого объект инфраструктуры. 

3.4. Выделение финансовых средств победителям открытого конкурса носит целевой характер: средства выделяются победителям конкурсного отбора с указанием  направления использования.

4. Общие требования к проектам, представляемым на конкурс

4.1. Проект по созданию инфраструктуры государственной поддержки малого предпринимательства предусматривает создание новой организации (юридического лица), основным видом деятельности которой является оказание экономико-управленческих, юридических, финансовых, консультационных, информационных, образовательных и других видов услуг субъектам малого предпринимательства.

4.2. Описание проекта должно содержать:

название проекта;

основные направления деятельности организации инфраструктуры;

механизмы (схемы) предоставления различных видов услуг для субъектов малого предпринимательства;

расчеты экономической эффективности;

описание социальной значимости;

обоснование потребности в предоставляемых проектом услугах для субъектов малого предпринимательства на территории его реализации;

перечень мероприятий на первый год работы и на перспективу; 

смету на содержание аппарата объекта инфраструктуры, источники финансирования по дальнейшему обеспечению функционирования объекта инфраструктуры, включая эксплуатационные расходы по содержанию объекта инфраструктуры (согласованные с администрацией субъекта Российской Федерации).

4.3. Финансирование проекта должно осуществляться на условиях долевого участия целевого назначения за счет средств федерального бюджета, средств победителя открытого конкурса, а также иных источников. 

5. Разъяснение конкурсной документации

5.1 Участники конкурса вправе потребовать от организатора разъяснения положений конкурсной документации. Участник, которому необходимы разъяснения по содержанию требований конкурсной документации, может обратиться по данному вопросу к организатору конкурса письмом (в т.ч. факс). Кроме того, по порядку оформления, представления и разъяснения конкурсной документации можно обратиться к организатору конкурса по тел.: 252-37-92, факс: 255-92-04. 

5.2 Организатор конкурса направляет участникам конкурса разъяснения положений конкурсной документации в недельный срок. Организатор не гарантирует своевременное получение ответа участником, если запрос поступил менее чем за 15 дней до окончания срока подачи заявок.

6. Конкурсная заявка

6.1 Для участия в конкурсе участники представляют:

сопроводительное письмо;

заявку на участие в открытом конкурсе (приложение 1);

квалификационную карту (приложение 2);

календарный план (приложение 3);

техническое задание (приложение 4);

пояснительную записку (приложение 5);

описание проекта (с учетом п.4.2);

ходатайство администрации субъекта Российской Федерации в т.ч. с подтверждением долевого участия;

обеспечение заявки (поручительство, гарантия администрации субъекта Российской Федерации или банка (к банковской гарантии прикладывается копия баланса банка на последнюю отчетную дату).

6.2. Конкурсные заявки остаются в силе, начиная от даты представления заявки до ее отклонения или заключения договора с победителями.

6.3. Язык конкурсной заявки. 

Конкурсная заявка, подготовленная участником конкурса, а также вся корреспонденция и материалы, связанные с конкурсной документацией, должны быть написаны на русском языке. 

6.4. Валюта:

Все цены конкурсной заявки должны быть выражены в рублях.

6. Порядок представления конкурсной заявки

6.1. Материалы конкурсной заявки на участие в конкурсе направляются заказным письмом или нарочным в запечатанном конверте в управление делопроизводства Министерства Российской Федерации по антимонопольной политике и поддержке предпринимательства по адресу:

ул. Садовая Кудринская, 11, г. Москва, ГСП-5, 123995; не позднее  « 31 » июля 2003 г., время –17.00 (московское).

6.2. В случае необходимости организатор конкурса может продлить срок подачи заявок на участие в открытом конкурсе с обязательным уведомлением  участников конкурса.

6.3. Материалы конкурсной заявки оформляются по установленной форме, подшиваются в один том и помечаются «ОРИГИНАЛ». Вместе с оригиналом заявитель представляет копию конкурсной заявки в одном экземпляре с пометкой «КОПИЯ». В случае расхождения необходимо руководствоваться оригиналом.

Оригинал и копия конкурсных заявок должны быть отпечатаны и подписаны лицом или лицами, имеющими полномочия для их подписания от имени участников. Все страницы конкурсной заявки, в которые внесены дополнения или поправки, должны быть парафированы лицом или лицами, подписавшими конкурсную заявку.

Кроме того, заявитель представляет материалы конкурсной заявки в электронном виде на магнитном носителе (в формате Word for Windows, файлы с расширением rtf). 

6.4. Материалы конкурсной заявки запечатываются в разные конверты с пометкой «ОРИГИНАЛ» и «КОПИЯ» и помещаются во внешний конверт, который должен быть «обезличен».

На внутреннем и внешнем конвертах должны быть указаны:

надпись «На конкурс МАП России «Создание инфраструктуры государственной поддержки малого предпринимательства»

название темы конкурса;

надпись «Не вскрывать до 04 августа 2003 г., 14-00 (время московское)».

7.5. На внутреннем конверте указывается также наименование участника конкурса и его адрес, перечень содержащихся в конверте документов. 

7.6. Если оформление конверта не соответствует требованиям п.п.7.3;7.4;7.5, организатор конкурса не несет ответственности в случае его потери или вскрытия раньше времени.

7.7. Материалы конкурсной заявки регистрируются с простановкой номера и даты поступления документации непосредственно на невскрытом конверте и хранятся до заседания конкурсной комиссии.

6.5. Конверт с материалами конкурсной заявки, полученный по истечении срока подачи заявок на участие в открытом конкурсе не вскрывается и возвращается заявителю.

6.6. Участник может внести изменения в заявку до истечения установленного срока подачи заявок или отозвать ее, направив в конкурсную комиссию уведомление в письменном виде.

Уведомление о внесении изменений или отзыве должно быть подготовлено, запечатано, помечено и доставлено аналогично самой заявке. На внешнем и внутреннем конвертах дополнительно указывается «Внесение изменений» или «Отзыв проекта».

6.7. Конкурсная комиссия вправе потребовать от участника документально подтвердить представленные на открытый конкурс данные.

6.8. Конкурсная комиссия вправе отстранить участника в случае предоставления им неточной или неполной информации.

7. Вскрытие конвертов

7.1. Председатель конкурсной комиссии на заседании конкурсной комиссии вскрывает конверты с заявками на участие в открытом конкурсе в час, день и месте указанные в извещении о проведении конкурса.

7.2. Участники открытого конкурса, подавшие заявки на участие в открытом конкурсе, или их представители вправе присутствовать при вскрытии конвертов с заявками на участие в открытом конкурсе.

7.3. Наименования, адреса участников открытого конкурса, цены и название проекта при вскрытии конвертов с заявками объявляются присутствующим участникам открытого конкурса и заносятся в протокол проведения конкурса. Указанные сведения сообщаются отсутствующим участникам открытого конкурса по их требованиям.

7.4. Конверт с заявкой на участие в открытом конкурсе, полученный организаторами по истечении установленного предельного срока приема заявок на участие в открытом конкурсе, не вскрывается и возвращается заявителю.

Заявкой, поданной с нарушением установленного срока, считается заявка, поступившая в более поздний срок, чем срок окончательного приема заявок, указанный в извещении о проведении открытого конкурса 

7.5. Конкурсная комиссия проверяет поступившие конкурсные заявки на соответствие установленным требованиям.

7.6. Конкурсная комиссия вправе потребовать от участников разъяснения положений представленной документации.

7.7. Конкурсная комиссия на своем заседании отклоняет заявки на участие в открытом конкурсе, если:

участник конкурса не соответствует требованиям, установленным организаторами конкурса; 

участник конкурса отказался дать разъяснение положений заявки на участие в конкурсе;  

заявка на участие в конкурсе не отвечает требованиям конкурсной документации.

7.8. Конкурс считается недействительным в случае, если на открытый конкурс поступило менее двух заявок; конкурсная комиссия отклонила все заявки.

При этом организаторы принимают решение об объявлении нового открытого конкурса или о снятии задания на выполнение работ с конкурса. 

8. Рассмотрение конкурсных заявок

8.1. Конкурсные заявки, удовлетворяющие установленным требованиям, направляются конкурсной комиссией  в экспертную комиссию.

8.2. Состав экспертной комиссии, ее функции и порядок работы утверждаются организатором открытого конкурса.

8.3. Экспертная комиссия формируется из числа специалистов, имеющих практический опыт в области поддержки малого предпринимательства, в том числе представителей федеральных органов исполнительной власти, Торгово-промышленной палаты Российской Федерации, представителей организаций инфраструктуры поддержки малого предпринимательства и предпринимательских объединений и др.

8.4. Члены экспертной комиссии не могут быть сотрудниками организаций – участников конкурса или состоять в их органах управления.

8.5. Экспертная комиссия в срок не более 10 дней проводит оценку квалификации участников и представленных проектов и направляет соответствующие результаты на рассмотрение конкурсной комиссией.

8.6. Экспертная оценка квалификации участников конкурса проводится на основании данных, представленных в квалификационной карте и других документах конкурсной заявки.

8.7. Основными критериями оценки квалификации участников являются следующие:

финансовое состояние организации-участника;

квалификация персонала и профессиональная репутация организации-участника, наличие у него опыта в подготовке и реализации проектов в области поддержки малого предпринимательства; 

наличие материально-технической базы, арендуемой или находящейся на балансе организации-участника и позволяющей реализовать проект.

8.8. Экспертная оценка проектов проводится на основе данных, представленных в описании проекта и других документах конкурсной заявки.

8.9. Основными критериями оценки проектов являются следующие:

экономическая эффективность;

социальная значимость;

научно-техническая эффективность (для проектов, связанных с созданием инновационной инфраструктуры);

формирование среды для создания новых субъектов малого предпринимательства;

величина дополнительно инвестируемых в проект средств.

8.10. В ходе изучения материалов конкурсных заявок конкурсная комиссия, в том числе по обращению экспертного совета, имеет право запрашивать соответствующие органы государственной власти, а также юридических и физических лиц, указанных в конкурсной заявке участника, о достоверности указанных в ней сведений.

8.11. Конкурсная комиссия может вносить на основании информации экспертного совета только те исправления в конкурсные заявки, которые не меняют их сути, и только в том случае, если таковые требуются по результатам разъяснения конкурсных заявок и эти исправления носят характер исправления арифметических ошибок, описок. По факту внесения исправлений оформляется протокол о внесении исправлений в конкурсную заявку.

9. Соблюдение конфиденциальности

9.1. Информация, касающаяся рассмотрения, разъяснения, оценки и сопоставления конкурсных заявок, а также рекомендаций по результатам конкурсного отбора заявок, не подлежит разглашению до официального объявления результатов конкурса.

9.2. Попытки участников повлиять на организаторов конкурса при отборе конкурсных заявок служит основанием для отклонения их заявок.

10. Подведение итогов конкурса

10.1. Конкурсная комиссия принимает решение о победителях открытого конкурса в срок не более 30 дней с момента окончания срока подачи заявок на участие в открытом конкурсе. 

10.2. Конкурсная комиссия на своем заседании по подведению итогов конкурса рассматривает информацию экспертного совета. При необходимости должностное лицо, ответственное за организацию экспертной оценки конкурсных заявок, или эксперты дают членам конкурсной комиссии пояснения по отдельным позициям результатов экспертной оценки.

10.3. Конкурсная комиссия с учетом результатов экспертной оценки, сведений представленных участниками открытого конкурса определяет победителей открытого конкурса. 

Решение конкурсной комиссии принимаются с учетом критериев изложенных в п.п 9.7; 9.9.

11.4.Решение конкурсной комиссии о результатах открытого конкурса оформляется протоколом, который утверждается председателем конкурсной комиссии и подписывается секретарем конкурсной комиссии. В протоколе указываются победители конкурса.

Данный Протокол является основанием для заключения договоров. 

11.5 Конкурсная комиссия вправе потребовать от победителей конкурса подтверждение соответствия требованиям (квалификационным) к участникам конкурса, установленным в конкурсной документации. В случае если после объявления победителя конкурса заказчику станут известны факты несоответствия победителя требованиям, предъявляемым к участникам конкурса, его место занимает участник, имеющий нижестоящий порядковый номер.

11.6 После определения победителей конкурсная комиссия в трехдневный срок направляет организациям-победителям письменные уведомления (почтовые карточки) о признании их победителями конкурса.

11.7 Организатор открытого конкурса публикуют результаты конкурса в информационно-аналитическом бюллетене «Конкурсные торги» и, при необходимости, в других средствах массовой информации, а также на сайте организатора конкурса, не позднее чем через 20 дней после определения победителей.
11.8 Смета расходов, календарный план и техническое задание утверждаются и подписываются совместно с договором между организаторами конкурса и его победителями не позднее чем через 20 дней после объявления (подведения) итогов конкурса в печати.

11.9 В случае, если победитель отказался подписать договор в указанные сроки, он считается выбывшим, то конкурсная комиссия с учетом положений п.11.2 определяет победителя (ей) ср

11.10 еди других участников открытого конкурса.

12 . Право на обжалованье

Решения, принятые организаторами открытого конкурса при проведении конкурса, могут быть обжалованы в судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации. 

13. Особые условия

13.1 В договоре, заключаемом с победителем открытого конкурса, предусматриваются положения, в соответствии с которыми, исключается возможность изменения основного вида деятельности объекта инфраструктуры. 

13.2 Победитель открыто конкурса представляет в адрес МАП России информационно-аналитические данные о ходе функционирования проекта, отчеты о финансово-хозяйственной деятельности (полугодовые и итоговые годовые) в течение трех лет.

